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DIRECCION DE SEGUINMIENTO DE PLANES, PROGRAMAS Y
PROYECTOS

Fecha de aprobacion:
A

RENDICION DE CUENTAS INSTITUCIONAL

1. FICHA DEL PROCESO

CODIGO DEL
SUBPROCESO:

MPR-FAP-04-04

DESCRIPCION:

PROPOSITO:

* Ejecutar un proceso de rendicion de cuentas coordinado de
acuerdo a lo establecido por el CPCCS, que facilite la participacion
de la ciudadania y a"su vez muestre los resultados de la gestion
institucional del Ministerio de Produccion, Comercio Exterior,
inversiones y Pesca.

ALCANCE:

° El proceso cubre actividades desde la conformacion del equipo de
Rendicion de Cuentas Institucional hasta la carga del informe de
Rendicién de Cuentas en el sistema del Consejo de Participacidn
Ciudadana y Control Social.

ENTRADAS (INSUMOS O REQUISITOS):
= Emision de Resolucion por parte del CPCCS

SALIDAS G PRODUCTQS:

informe de Rendici6n de Cuentas cargado

NORMATIVA
APLICADA:
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£

* Resolucidn No. CPCCS-PLE-SG-003-E-2019-024-del Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social de! 19 de diciembre de
2019.

RESPONSABLE DEL * Direccién de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos.
SUBPROCESO:

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Proceso sistematico, deliberade, interactivo y | Ley  Orgdnica de
universal, que involucra a autoridades, funcionarias | Participacion

y funcionarios o sus representantes vy | Ciudadana
RENDICION DE representantes legales, segln sea el caso, que estén

CUENTAS obligadas u obligados a informar y someterse a
evaluaciéon de la ciudadania por las acciones u
omisiones en el ejercicio de su gestidon y en la
administracién de recursos publicos.

El Consejo de Participacion Ciudadana y Control | Ley  orgénica  del

CONSEIO DE Social pr i ti } ejercicio de los | consejo de
R mueve e ejercicio se
PARTICIPACION | * ' hpo o © 'nr ”“’i_? € g rt_! y
erechos re a participacion ciudadana; | participacién
CIUDADANA Y i I at“t;(!)s al ec IF? . d trol p‘ d dp trol
sta S mecanismos udadana contro
CONTROL SOCIAL imp.u Sa y e : ECE"O ' e Ccontro Cl : Y
(CPCCS) social; y la designacién de las autoridades que le | social
corresponde de aclierdo con la Constitucidn y la ley.
“ ley Orgénica de
. Es el intercambio puablico razonado de P
DELIBERACION , g v ~ | Participacion
. argumentos, asi como, el procesamiento dialdgico | iy dadana
PUBLICA ; . .
de las relaciones y los conflictos entre la sociedad y
el Estado, como base de la participacién ciudadana__ |..
Equipe con los responsables de las éreegf.é di ;
Planificacién, ~ Comunigacion, ratiy
EQUIPO DE Financiero, y Partitipacion ol
RENDICION DE | quienes ejecutarar 0

fu'ricién_ ejecutiva_
CUENTAS e

DOCUMENTO EXCLUSIVO DE CONSULTA ELECTRE}NICA SU USO ES WTEFWO LA REPBODUCCJON POR CUALQUIER M’ED[O SE &
CONSIDERA DOCUMENTONG CONTF!OLADO ;
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un servidor o servidora responsable del registro del
Formulario de Informe en el sistema informatico del
CPCCS.
Establecimiento de acuerdos entre la Ciudadania e | Guia especializada de
institucion. Las autoridades de la institucidon | rendicion de cuentas
APORTES intervendran indicando cémo se incluirdn los | .., las instituciones y
CIUDADANOS :apo-rtes‘ recogidos referentes a la gestifm e _—
institucional. Sobre esa base se establecen ios L )
acuerdos y compromisos con la ciudadania. funcién ejecutiva
Estatuto orgdnico de
gestidn organizacional
por  procesos del
MPCEIP Ministerio de Produccidén, Comercio Exterior, Ministerio de
Inversiones y Pesca Produccién, Comercio
Exterior, Inversiones y
Pesca
------------ Estatuto orgdnico de
gestion organizacional
) : e | por procesos del
CGPGE Coordi’nécion General de Planificacion y Gestion Ministerio de
Estrattiica Produccién, Comercio |
Exterior, Inversiones y
Pesca
Estatuto organico de |
gestion organizacional
por  procesos  del
SPPP Direccién de Seguimiento de Planes, Programas y Kifiieratia s |
HegyEta Produccién, Comercio
Exterior, Inversiones y |
Pesca '
DCS Direccion de Comunicacién Social.
DTIC

“ﬁ NRWA

cowsra&m DQCQME NTROLADG

DOCUMENTO EXCLUSIVO DE CONSULTA ELECTBONICA, SU USO £S5 ﬁfrvrs INO, LA REPaoxaucc.zoN FOR CUALGUIER MEDIO SE
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Pfoduccién, Comercio
Exterior, Inversiones y
Pesca

Estatuto organico de
gestion organizacional
por procesos del

DA Direccién Administrativa Ministerio de
Produccion, Comercio
Exterior, Inversiones y
Pesca

3. POLITICAS / LINEAMIENTOS

a) Para la ejecucién del proceso “Rendicién de cuentas” es necesario el compromiso y
participacion de todas las Unidades operativas nacionales como internacionales del Ministerio
de Produccion, Comercio Exterior, Inversiones y Pesca.

b) La Coordinacion de Planificacidn y Gestion Estratégica del Ministerio de Produccién, Comercio
Exterior, Inversiones y Pesca es la Unica facultada para realizar modificaciones y/o
actualizaciones de los lineamientos para el proceso.

c) Las convocatorias a las reuniones de proceso de rendicién de cuentas seran por medio del
servidor de correo Zimbra, asi como las respuestas relacionadas a la misma.

d) La asistencia a las reuniones de rendicidn de cuentas es obligatoria e indelegable.

e) Ellevantamiento de informacién de gestion institucional serd coordinado por la Coordinacién
de Planificacion y Gestion Estratégica con los Viceministerios, quienes a su vez coordinaran
con sus respectivas Subsecretarias y Direcciones.

f) Ellevantamiento de informacién de gestion institucional serd coordinado por la Coordinacién
de Planificacion y Gestion Estratégica con los Viceministerios, quienes a su vez coordinaran
con sus respectivas Subsecretarias y Direcciones.

g) El levantamiento de informacién de gestion institucional serd coordinado con las
Coordinaciones de Asesoria Juridica y Administrativa Financiera, quienes a su vez coordinaran
con sus respectivas Direcciones.

h) Adicionalmente, la Coordinacion de Planificacién y Gestién Estratégica coordinard el
levantamiento de informacion con las siguientes Unidades: Comunicacién Social, Cooperacion
Internacional, Estudios Econdomicos y Comerciales.

i) Lassolicitudes y respuestas correspondientes al proceso de levantamiento de informacién de
gestion institucional seran gestionadas mediante el Sistema de Gestion Documental (Quipux).

DOCUMENTO EXCLUSIVO DE CONSULTA ELEC?RON.'CA, SU USO ES INTERNO, LA REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO SE =7 (a
CONSIDERA DOCUMENTO NO CONTROLADO
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PROCEDIMIENTO

PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE PLANES, PROGRAMAS Y
PROYECTOS

Fecha de aprobacién:

El CPCCS a través de la resolucidon

Emision de ) L
. establece el mecanismo de rendicion L
Resolucion por | CPCCS de cuentas, las fases y cronogramas Resolucion
parte del CPCCS as, Y cronog
para realizacién del evento.
Conformar
Equino de Mediante memorando la CGPGE
4 p 2 CGPGE conforma el equipo de Rendicién de | Memorando
Rendicién  de
Cuentas.
Cuentas
‘Mediante “Guia Especializada de
+~ Rendicidon de Cuentas para la Funcidn
L Ejecutiva” se establece lineamientos :Guia Especializada de
Elaboracion del . . o
Equipo de | para el proceso de elaboracién del [Rendicion de Cuentas
Informe de iy . L. ‘s
rendicién de rendicidn de | informe de gestion del MPCEIP el cual |para la Funcion
cuentas sirve como insumo principal para el |Ejecutiva
cuentas .z .
proceso de Rendicidn de Cuentas. -
Remitir informe F:‘Ifanalista i{e la DSP.PP ren;tte; alaDCS
de rendicién de DSQPPF'/ bes informe vy .ormutano pre m;mar ’p'ara e
cuentas para su fsu .respectllva carga en la pdgina
respectiva carga institucional.
La DCS difunde el informe de Rendicién
de Cuentas a través de distintos
. . medios entre ellos: pagina
b . .
ffundir ¢l institucional,  Twitter,  Facebook, | Informe difundide a
Informe de ' . C .
DCS Instagram, antes de la deliberacidn | través de  redes
rendicién de oyt . . .
publica, de igual forma se difunde el i sociales
cuentas T . ;
correo institucional a [a ciudadania
| para la recepcion de consultas ©
| aportes,
Coordinar fech i .
ar fecha DCS/Despacho La DCS coordlr.aa cc'm Despacho la fecha Correo electrénico.
del evento en que se realizard el evento. )
La DCS busca el lugar donde”
realizard el evento, el lugar a esc
Seleccionar debe Cumpiir los paré
lugar para el | DCS/Despacho m_fastabier:ldos por el a-fCPCCS
evento.
Coordinar

logistica para
evento
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Fecha de aprobacién:

la DCS prepara a los facilitadores y
Preparar a los facilitadoras para el dia del evento de
facilitadores vy rendicién de cuentas, los cuales deben
9 o DCS . NA
facilitadoras conocer la agenda y estar en capacidad
para el evento de ejecutarla de manera eficaz y
eficiente,
?Ia%}orén" arte de La DCS realiza el arte de la invitacién o
10 |nwt.ar:|on Y DCS para el evento y lo envia a Despacho Arte de invitacidn
remitir a ara robacién para evento
despacho para suap -
Despacho aprugha arte de la invitacién
Aprobar arte de y envia via zimbra a la DCS lista de
invitacion y N . L.
11 . Despacho invitados con los ndmeros de | Correo electrénico
elaborar lista de contactos y correos electrénicos para
invitados ) Y i P
su posterior envio.
Recibir fista de Lla DCS recibe la lista de invitados
invitados aprobada vy envia la invitacién por los
1p | @Probada vy medios correspondientes para el | Correo electrénico
enviar .
RS evento de rendicidn de cuentas a todos
invitacién al )
evento los participantes. .
Confirmar  la
asistencia de los Despacho deberd confirmar con los
invitados al . ; . . -
13 to de Despacho invitados la asistencia al evento de | Lista de invitados
eve I
rendicion de rendicién de cuentas.
cuentas
Elaborar La DCS en conjuntc con Despacho
agenda  para define la agenda con el orden de dia
14 | evento de | DCS/ Despacho . .
L, para el evenio de rendicién d
rendicién de :
cuentas cuentas.
Realizar el Equipo de | El equipo de rendicién de’
avento de o
15 . rendicién de
rendicién de
cuentas
cuentas
Cargar informe
16 | de rendicion de
cuentas especializada derehdicidy
5 H
para la funcién ejecutiva

DOCUMENTO EXCLUSIVO DE CONSULTA ELECT] GNICA SU USO 'ESINTERNO/LA REPHODUCCI@N POR CUALQUIER MED!O 8E/
CONSI EHA Dﬁ

ONO C
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5. INDICADORES DE GESTION

7 Nali 0 o alia | N aplia ) No aplica Naplica No aplica

DOCUMENTO EXCLUSIVO DE CONSULTA ELEC'%QNICA SU LAS' ESJNTEHACG LA RE P%BUCC&ON POR CUALQUIER ME&(O Si _' L, 3 F”

CONSIDERA D?;QCMMJE TONO c@}v Houwrj

f'“‘-






