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GUIA DEL USUARIO
REGISTRO EN LA PLATAFORMA SIAP DEL

PROFESIONAL RESPONSABLE DE SANIDAD ANIMAL ACUICOLA

1. Ingresar al SIAP con su usuario y contrasefia
2. Seleccione la pestafia de Calidad e Inocuidad
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3. Seleccione la opcidn de “Solicitud de pago de servicios SCI”

B Calidad e Inocuidad «
[E@  Reenvio de Andlisis de Resultados g Reimpresion de resultados de Andlisis
[E8  solicitud de Alcance - Registro de Resultados Eg Solicitud de Andlisis de Muestras

B s ' g5 Velocon e ot ot mmpcin

aclimatacién de organismos vivos acuicolas

E Autorizacién a laboratorios externos para andlisis de control de

Fo Andlisis disponibles i
E-'p ponil productos pesqueros y acuicolas

[E@  Inscripcion de establecimientos en SCI Eg§ Actualizacién de establecimientos SCI

@ solicitud de Certificados HACCP, BPM y/o BPA

4. Seleccione la opcién de “Solicitud por Cdodigo Oficial del establecimiento”
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Solicitud por RUC del establecimiento ‘

Salicitud por Cédigo Oficial del Establecimiento

‘ CANCELAR |

5. Seleccione como Area de Emision a “Sanidad Animal”

Area de Emisién * — Seleccione Area — ~

6. Seleccione como tipo de documento “Certificaciones”

Tipo de Decumento o Servicio * — Seleccione Tipo de Documento — ~

7. Recuerde siempre las reglas para la postulacidon de un responsable

@ Reglas para profesionales

i) 10 establecimi bajo su resp bilidad, siempre que estén dentro de la misma provincia.
i) 3 blecimi bajo su r bilidad, cuando los blecimi se en dife F
iii) Un profesional no tendra limite de establecimi bajo su resy bilidad, siempre que el acuerdo ministerial haya sido emitido bajo la misma razon social.

iv) 20 establecimientos siempre que la actividad sea GR, no supere 25 hectareas y se encuentre dentro de la misma provincia

8. Escriba la cedula del profesional que va registrar, y luego de click en la lupa.

Cédula Profesional O\

9. Proceda a adjuntar el archivo correspondiente de acuerdo a cada item. Recuerde después

de adjuntar cada documento, dar click en la figura de disco para que se guarde el
documento.
Documentos Certificaciones
Documentos Archivo Adjunto Accion
Formulario * 1
mmulario de inscripcion y registro
Acuerdo Ministerial * i
Acuerdo ministerial del establecimiento acuicola al que va a representar
Copia de Forma de Vinculacién * 1
Titulo Profesional * 1
Hoja de Vida * 1
Hoja de vida del ponsable de sa
Respaldos de Formacion *
4+
prof nal de b la obte -
Respaldos de Experiencia * 1
idos de experiencia g al en el campo a en salud de los anir
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10. Si existen documentos adicionales que desea agregar, puedo hacerlo en los Anexos
Adicionales

N° Documento Descripcion Accion

I

1

11. Recuerde revisar el correo que esta registrado en el sistema, porque alli va a recibir la
notificacion de pago de $10. Puede ingresar hasta 3 correos separados por un punto y
coma, ejemplo: abcd@gmail.com;xyz@hotmail.com;jkl@yahoo.com

eif@e COMmei2@amail.com
Correo Solicitante * gj@gmail.com;ej2@gmail.comn

12. Cuando haya completado la informacién, debera dar click en el botén de “enviar”

v

13. El sistema comprobard que el postulante cumpla las reglas para profesionales

mencionadas en el numeral 7.

14. Una vez que el sistema verifica el cumplimiento de las reglas, procede a enviar una
notificacion al correo del usuario con la orden de pago de $10.

15. Cuando este cancelado el valor, el sistema enviara los documentos al area de Sanidad
Animal para su revision.

16. Si durante la revisidn, se detectan errores, se devolvera el tramite al usuario para que
realice las correcciones. Le llegara un correo notificdndole que debe hacer correcciones
en los documentos o en los datos ingresados.

17. Para revisar las observaciones, debe ingresar al SIAP y dar click en el siguiente icono:

e}
LA
4

(S

18. En la siguiente pantalla debe escoger la categoria de “Nuevas” y posteriormente debe
poder visualizar el tramite que esta pendiente enviar las correcciones, como se muestra
en la siguiente foto:
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’ —— O Y 1.- Bandeja de Tramites

Tramiter
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19. De doble click para abrir el tramite. Proceda a realizar los cambios solicitados. De click en
“GUARDAR” y luego envie el tramite.

20. Una vez corregido y enviados los documentos, el trdmite regresa al area de Sanidad
Animal para su revision.

21. Usted tiene hasta 10 oportunidades para realizar correcciones. El sistema le indicard en la
pantalla cuantas oportunidades le quedan. Si durante las 10 oportunidades, no realiza las
correcciones solicitadas, el tramite caducara y debera volver a iniciar el proceso.

22. Cuando los documentos sean aceptados, se procederda a la emisiéon del respectivo
certificado por parte del area de sanidad animal.

Historial de cambios:

| Elaborado | Ing. Ernesto Pozo | Revisado | Sr. Gustavo Guerra | Aprobado | Ing. Ubaldo Cervantes
FECHA VERSION MODIFICACION
18 Agosto 2026 01 Creacion de la Guia
22 Octubre 2026 02 Modificaciones en numerales 2, 3y 17 en adelante.
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