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SUBSECRETARIA DE
CALIDAD E INOCUIDAD

SIAP – Solicitud de Servicios
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Guía

1. Palabras de Bienvenida

2. Presentación de la Plataforma SIAP

3. Presentación de la Agenda de SCI

a. Proceso Inscripción y Actualización

b. Proceso de pagos de PMR y PMC por Verificación

c. Proceso de ingreso de solicitud de análisis (exportación, control interno e insumo)

d. Uso del sistema en portal de pruebas

e. Ronda de preguntas o dudas sobre el proceso
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¿Cómo registrarme en ACIIS|SIAP?

1. Acceso para el registro

• Accede al portal web a través de la siguiente
dirección: https://siap.aciis.services/acrm/

• Se le mostrará una ventana donde podrá
ingresar un usuario con su credencial. Dado que
no se ha registrado todavía en el portal, deberá
dar clic en la opción REGISTRARSE y comenzar
el proceso de registro.

• Posterior cuando de clic en la opción registrarse
tendrá una validación de seguridad, conocida
como recaptcha la cual validará si es un usuario
humando o un bot automatizado
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¿Cómo registrarme en ACIIS|SIAP?

2. Datos del registro

• En la pantalla encontrará la forma de
registrarse por dos tipos de identificación;
Cedula y RUC/RISE.

• Cuando se ingrese el número de cedula o de
RUC, se consultara directamente con la
DINARP para verificar que el número
ingresado sea correcto.
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¿Cómo registrarme en ACIIS|SIAP?
2. Datos del registro – Cedula

• Cuando haya seleccionado la opción de
cedula, le aparecerá el formulario de Datos
Personales, para que realice la búsqueda de
una cedula

• En dicho formulario, existirán 4 campos;
Nombres, Dirección Domiciliaria, Teléfonos,
y Correo Electrónico, todos de forma
obligatoria.

• Adicional los campos; Nombres y Dirección,
estarán ya con información validada por la
DINARP, en el cual solo podrán modificar el
campo Dirección, el campo Nombre no será
editable.

• Al finalizar deberá de hacer clic en el botón
Enviar
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Sistema SIAP – Subsecretaria de Calidad e Inocuidad

 Link de Ingreso a portal de Producción: https://siap.aciis.services/

 Link de Ingreso a portal de Prueba: https://siap-qa.aciis.services/
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 Opciones de servicios dados por SCI en SIAP
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 Información de todos establecimientos registrados con el mismo ruc de ser el caso en SIAP
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Inscripción

3.-

1.-

2.-
 Opción Lista Externa
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 Opción Lista Interna

1.-

2.-

3.-
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 Líneas de Producción en Procesadoras
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 Datos que debe llenar una Granja
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 Opción Tabla de Correos Adicionales de notificaciones en copia al correo principal
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 Información para pagos y facturación
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Notificación de Inscripción
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Notificación de Actualización
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Actualización
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 Actualización sin pago solo por proceso documental

 Actualización con pago de verificación
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 Actualización del establecimiento para su posterior verificación
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Verificación
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 Proceso para pago de PMC y PMR por Verificación

4.- Dar doble clic para abrir el tramite

5.- Llenar los datos de facturación

6.- Guardar y envió de tramite para realizar el proceso de pago y facturación en línea

1.- Bandeja de Tramites
2.- Opción Nuevas

3.- Se refleja el tramite para el pago de análisis
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 Opciones de servicios dados por SCI en SIAP
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 Información de establecimientos registrados con el mismo ruc en SIAP pero activos

Ingreso de Análisis
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 Opción de ingreso de análisis
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Ingreso de muestra por camarón
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Validación de Granja para el Producto de Camarón
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 Registro de análisis para la muestra
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2.-
1.-

 Se debe llenar todos los datos del producto y después seguir los siguientes pasos para registro de análisis para el dicho producto

3.- 4.-
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 Notificación de tiempo de entrega de muestra por parte del usuario
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 Notificación de códigos únicos asignados y tiempo estimado de entrega de resultados
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 Opción de reimpresión de resultado
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 Opción de reenvió de resultado
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 Forma de dar seguimiento de tramites generados para SCI en SIAP

1.- Se debe seleccionar la opción de historial de tramites
2.- Se muestra la siguiente pantalla con las opciones a continuación:

- Nuevas, conformada de tramites guardados o enviadas desde la institución para su continuidad de tramite
- Terminadas, tramites que han concluido todo su flujo de proceso para la obtención del servicio dado
- Enviadas, son tramites ingresados para solicitar los servicios de la SCI.
- Tenemos un campo de búsqueda por tramite por si se olvido su estado o facilitar el seguimiento.

3.- Aplicando uno de los filtros se muestra el historial de tramites por dicha selección escogida
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